Universidade Federal do Espirito Santo

NORMAS PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Coordenacdo do Curso de matematica - Licenciatura, no uso de suas
atribuicoes legais e em conformidade com o Projeto Politico Pedagogico de
Curso (PPC) estabelece normas para o desenvolvimento, apresentagao e
avaliacao dos Trabalhos de Concluséo do Curso, a saber:

| - DA REALIZAGAO, CARACTERIZAGAO, FINS E OBJETIVOS

Art. 1° — O desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), nas
disciplinas Trabalho de Conclusado de Curso | (TCC |) e Trabalho de Concluséao
de Curso Il (TCC Il), ocorrera, preferencialmente, nos 8° e 9° periodos, com
carga horaria semestral de 60 horas cada uma das disciplinas. O aluno apés
concluir a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC 1) podera se
matricular na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC Il) no
semestre subsequente conforme o regulamento de Trabalho de Concluséo de

Curso.

Art. 2° — O TCC compreende trabalhos de natureza académico-cientifica e tem

por objetivos:

l. Estimular a formagao em pesquisa;
Il. Favorecer a focalizagcao e o aprofundamento de estudos;
I, Desenvolver habitos de estudos, capacidade critico-reflexiva e
curiosidade investigativa;
V. Incentivar o registro e a sintese de ideias;

V. Valorizar a producgao cientifica.

Art. 3° — Como atividade de apoio ao desenvolvimento do TCC, os estudos do
primeiro ao sétimo periodo do curso de Licenciatura em Matematica serao
desenvolvidos de modo a facilitar a aproximagao dos alunos com diferentes
areas de pesquisas, sobretudo na disciplina Introdugéo ao Trabalho Cientifico,

pré-requisito para a matricula do estudante na disciplina de TCC 1, que
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abordara a pesquisa em Matematica, em Educacéo e Educacao Matematica. O
Trabalho de Conclusdo de Curso devera versar sobre tematica relacionada a

Educacao, Educagdao Matematica ou Matematica (pura ou aplicada).

Il - DA ORIENTAGAO

Art. 4° — O TCC sera realizado sob a orientacdo de um docente da UFES,
campus de Alegre, nas disciplinas: Trabalho de Conclusédo de Curso | -TCC | e
Trabalho de Conclusdo de Curso Il — TCC Il e sera desenvolvido
individualmente ou por grupos de até dois alunos.
§1° Professores ou pesquisadores da UFES ou de outras IES que
possua titulo de pds-graduacgao “stricto sensu” na area de conhecimento
do tema poderao atuar como coorientadores de TCC desde que nao
implique 6nus para a Universidade Federal do Espirito Santo. E
permitida a vinculagao de apenas 1 (um) coorientador por aluno.
§2° A desisténcia por parte do orientador em continuar o trabalho com

determinado aluno devera ser formalizada na Coordenag¢ao do Curso.

Il - DA REALIZAGAO DO TCC

Art. 5° — No inicio de cada periodo letivo, a Coordenagdo do Curso de
Matematica - Licenciatura estabelecera calendario para o desenvolvimento das
atividades das disciplinas TCC | e TCC Il. Nesse calendario devera constar: o
periodo de envio do resumo do projeto de TCC pelos alunos matriculados na
disciplina TCC |, periodo de agendamento das defesas de projeto e trabalho
final, o periodo de apresenta¢des do projeto produzido no TCC | e do seminario
de apresentagao do trabalho final do TCC Il e as datas limites para envio das

notas finais nas disciplinas e da versao final do trabalho.

Art. 6° — Toda alteragdo, quer seja de orientador e/ou de projeto devera ser
encaminhada para a Coordenacao do Curso em tempo habil para a conclusao

e entrega do trabalho final.
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Art. 7° — O projeto completo do TCC consta como atividade da disciplina TCC |
e devera conter titulo, resumo em paragrafo unico seguido de palavras-chave,
introdugdo, desenvolvimento tedrico, plano de trabalho contendo metodologia,
objetivos, descricdo dos topicos de trabalho e cronograma, referéncias

bibliograficas.

Art. 8° — O trabalho final do TCC consta como atividade da disciplina TCC Il e
devera ser redigido obedecendo a uma sequéncia logica, seguindo a
Normalizagdo de Referéncias e a Normalizagdo e apresentacdo de trabalhos
cientificos e académicos publicadas pela UFES e devera obedecer aos critérios

técnicos estabelecidos nas normas da ABNT em vigor.

IV - DAS APRESENTAGCOES E AVALIAGOES

Art. 9° — As disciplinas TCC | e TCC Il serdo desenvolvidas a partir das
atividades de orientagcdo de apresentacao de projeto e trabalho final de TCC,

respectivamente, e de realizacdo de seminarios para esses fins.

Art. 10° — Os seminarios serdo organizados pelo respectivo orientador, com o

objetivo de socializar os trabalhos e proceder a avaliagdo dos mesmos.

Art. 11. — Os seminarios serdao realizados conforme calendario a ser

estabelecido no inicio de cada semestre, e serao abertos a comunidade.

Art. 12. — O projeto (TCC I) e o trabalho final (TCC IlI) deverdo ser
apresentados sob a modalidade de comunicagdo oral com a presenca dos

integrantes do trabalho, e da banca examinadora.

Art. 13. — O projeto (TCC I) e o trabalho final (TCC Il) serao avaliados por uma
banca examinadora no seminario proprio para esse fim. A banca sera
composta por 3 (trés) membros, sendo o orientador o membro presidente desta

banca. No caso do estudante possuir um coorientador, este ndo podera fazer
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parte da banca examinadora. Sugere-se que a banca de avaliagdo na disciplina
TCC | seja mantida para a disciplina de TCC Il.
Paragrafo unico: A banca devera ser composta de professores ou
pesquisadores da UFES ou de outras IES que possua titulo de

pos-graduacéo “stricto sensu”.

CAPITULO 1-DO TCC |

Art. 14. — O aluno matriculado em TCC | devera enviar a Coordenacao do
Curso de Matematica - Licenciatura, de acordo com data prevista no Art. 5°
desta Instrugdo Normativa, um resumo simples em arquivo pdf do projeto de
TCC, assinado pelo orientador, para ser aprovado, conforme modelo disponivel
(ANEXO VI). Esse resumo deve ser de no maximo uma pagina e deve conter:
nome do estudante, nome do orientador, titulo (mesmo que seja provisorio) e
um resumo feito em paragrafo Unico sobre o tema de trabalho. Referéncias
bibliograficas podem ser colocadas no resumo, desde que n&o ultrapasse uma

pagina.

Art. 15. — Dentro do periodo estabelecido pelo colegiado no calendario de
atividades o aluno devera apresentar, em forma de seminario, seu projeto de
TCC.
§1° O tempo de apresentagdo do seminario sera de, 10 (dez) a 20
(vinte) minutos. Ao final do relato do graduando, cada membro da banca
tera o prazo maximo de 10 (dez) minutos para suas consideragoes.
§2° Além do seminario de apresentagdo do projeto, o aluno de TCC |
devera enviar aos membros da banca examinadora, no minimo, 10 (dez)
dias antes da data do seminario de apresentagao do projeto de TCC, a

redacgao do projeto em arquivo pdf.

Art. 16. — A avaliagdo sera realizada em sessao reservada pela banca
examinadora imediatamente apds a realizagdo do seminario de apresentacao
do projeto de TCC.
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Art. 17. — Cada examinador preenchera a Ficha de Avaliacdo da Apresentagcao

do Trabalho de Conclusao de Curso |, conforme o ANEXO I.

Art. 18. — O resultado sera registrado no Formulario de Nota Final do TCC |
(ANEXO II) e divulgado pelo professor orientador ao final dos trabalhos da

banca examinadora.

CAPITULO 2-DO TCC lI

Art. 19. — Os alunos deverdo apresentar a versao preliminar do trabalho final
de TCC digitalizada na disciplina de TCC II. A versao preliminar do trabalho
final devera ser enviada aos membros da banca examinadora, no minimo, 15

dias antes da data do seminario de apresentacao do trabalho final de TCC.

Art. 20. — O tempo de apresentagdo do seminario de trabalho final de TCC
devera ser entre 25 (vinte e cinco) e 35 (trinta e cinco minutos). Cada membro

tera o prazo maximo de 15 (quinze) minutos para suas consideragoes.

Art. 21. — A avaliagdo sera realizada em sessao reservada pela banca
examinadora imediatamente apds a realizagdo do seminario de apresentacao
do TCC.

Art. 22. — Cada examinador preenchera a Ficha de Avaliacdo da Apresentagcao

do Trabalho de Conclusao de Curso Il, conforme o ANEXO III.

Art. 23. — O resultado sera registrado no Formulario de Nota Final do TCC
(ANEXO 1V) e divulgado pelo professor orientador ao final dos trabalhos da

banca examinadora.

Art. 24. — No caso de aceitacdo com ressalvas os alunos deverao proceder a

correcao do trabalho de acordo com as determinacdes da banca examinadora.

Art. 25. — Apés a realizagdo do seminario o aluno devera enviar ao Colegiado

do Curso, a versao final do TCC em arquivo pdf e o Termo de autorizagao de
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divulgacdo do TCC, ANEXO V destas normas, preenchido e assinado, até a
data estabelecida no calendario divulgado pelo colegiado no inicio do
semestre. Posteriormente, a versao final do TCC sera disponibilizada no site do
curso de Matematica — Licenciatura, mediante autorizagdo do estudante
(ANEXO V).
Paragrafo unico. A versdo final do TCC devera conter folha de
assinatura indicando os nomes dos membros da banca examinadora e

devera ser assinada, digitalmente, apenas pelo Orientador do trabalho.

V — DAS NOTAS FINAIS NAS DISCIPLINAS TCCIE TCC I

Art. 26. — As bancas examinadoras, de TCC | e TCC |l realizardo a avaliagcédo
da exposigao das atividades desenvolvidas pelo graduando. A média final em
cada uma das disciplinas sera expressa por um valor numérico que sera obtido
através da seguinte expressao:
MF = (NO + NB1 + NB2)/3,

onde MF = média final; NO = nota do orientador; e NB1 e NB2 = nota dos
demais membros da banca, quanto a apresentacdo do projeto do TCC |
(ANEXO 1) e quanto a apresentagao escrita e oral do trabalho final de TCC Il
(ANEXO 111).

Art. 27. — O resultado final das disciplinas TCC | e TCC Il serado registrados nos
seus respectivos formularios de notas finais (ANEXO Il e ANEXO 1V) e estes,
serdo 0s Unicos arquivos de avaliagdo que deverdo ser encaminhados a
Coordenacdo do Curso até a data limite estabelecida no calendario de
atividades.
Paragrafo unico. O graduando que obtiver MF igual ou superior a 7
(sete) sera considerado aprovado, podendo ser solicitado que sejam
feitas corre¢gdes no trabalho escrito. Se a nota obtida for igual ou
superior a 5 (cinco) e menor que 7 (sete) o graduando devera efetuar
as corregdes sugeridas pela banca examinadora no material sem o
qual estara reprovado. E se a nota obtida for inferior a 5 (cinco) o
graduando devera corrigir o material e proceder a uma nova

apresentacdo oral em até 15 (quinze) dias a partir da primeira
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apresentacdo, respeitando o prazo maximo para entrega da versao
final do trabalho estabelecido no calendario de que trata o Art. 5° deste
documento. Nesta nova avaliagédo € exigida nota minima 5 (cinco). No
caso de nao atendimento as exigéncias citadas, o graduando sera
considerado reprovado e, nessa situagao, o graduando devera cursar

novamente a disciplina.

Art. 28. — O ndo cumprimento do calendario préprio das atividades de TCC a
que se refere o Art. 5° deste documento pelos alunos implicara reprovagao na
disciplina de TCC (l ou II).

Paragrafo unico: A nota final do aluno que nao cumprir o calendario
préprio das atividades de TCC sera estabelecida pelo orientador do
estudante em comum acordo com o professor responsavel pela
disciplina de TCC (I ou II).

VI - DAS ATRIBUIGCOES

Art. 29. — A Coordenacgéao do Curso tera as seguintes atribui¢des:

|. Elaborar semestralmente calendario de atividades relacionadas ao TCC.
[l. Efetuar levantamento e divulgar a disponibilidade de disciplinas / vagas
para orientacdo em cada semestre letivo.
lll. Elaborar e acompanhar os procedimentos e instrumentos necessarios a
formalizagao do TCC.
IV. Convocar, quando necessario, reunides com orientadores e orientandos.

V. Analisar recursos e resolver 0s casos omissos.

Art. 30. — Sao atribuicbes dos orientadores:

I. Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo do Curso ou
pelos Departamentos.
Il. Preencher e entregar os instrumentos solicitados.

[ll. Atender a seus orientandos em horarios previamente combinados.
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IV. Acompanhar o desenvolvimento do estudante nas disciplinas de TCC | e
TCC Il ficando atento ao ndo cumprimento dos compromissos por parte
do estudante e, caso ndo consiga resolver os conflitos, comunicar com
antecedéncia ao colegiado para que providéncias sejam tomadas.

V. Atuar na organizagao do seminario de apresentagédo do TCC.

V1. Informar o resultado final do TCC em instrumento préprio.

Art. 31. — Os alunos em fase de desenvolvimento de TCC terao as seguintes

atribuicdes:

|. Proceder sua matricula conforme este regulamento.
[I. Comparecer as reunides convocadas pela Coordenagao do Curso.
[ll. Comparecer as orientagdes nos dias e horarios estabelecidos conforme
o desenvolvimento das disciplinas TCC | e TCC II.

IV. Cumprir o calendario de desenvolvimento do TCC.

VIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32. — Caso algum membro da banca tenha interesse em obter declaragcéo
de participacdo na defesa, essa declaragdo devera ser solicitada pelo
presidente da banca (orientador) no momento do envio da nota final do TCC a

Coordenacéao do Curso
Art. 33. — Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao do Curso.

Art. 34. — Revoga-se a Resolugdo n° 001/2014 do Colegiado do Curso de
Licenciatura em Matematica — CCENS/UFES.
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ANEXO 1

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

Ficha de Avaliacdo da Apresentacio do Trabalho de Conclusio de Curso I

GRADUANDO(A):

ORIENTADOR(A):

Descricao das atividades
VALOR | NOTA
1. Contetido do plano de trabalho de curso 4,0
2. Viabilidade do desenvolvimento do tema 2,0
3. Relevéancia do tema 2,0
4. Apresentagdo oral do projeto 2,0
TOTAL 10,0

* As notas devem ter no maximo uma casa decimal

Observacgoes:

Alegre,

de de20__.

Examinador(a)
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ANEXO II
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA
Formulario de Nota Final do TCC I
GRADUANDO(A):
MATRICULA:
ORIENTADOR(A):
Descricio das atividades Orientador (NO) Membro 1 Membro 2
(NB1) (NB2)
VALOR NOTA | VALOR | NOTA| VALOR | NOTA

1. Contetido do plano de trabalho de curso 4,0 4,0 4,0
2. Viabilidade do desenvolvimento do tema 2,0 2,0 2,0
3. Relevancia do tema 2,0 2,0 2,0
4. Apresentacgdo oral do projeto 2,0 2,0 2,0

TOTAL 10,0 10,0 10,0

MEDIA FINAL

MF =
Alegre, de de 20 __.

Presidente da Banca Avaliadora
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ANEXO III

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

Ficha de Avaliacdo da Apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso II

GRADUANDO(A):

TITULO DO TRABALHO:

ORIENTADOR(A):

ASPECTOS AVALIADOS VALOR | NOTA
1. Organizagao e estrutura: ordenagao logica das divisdes do contetido. 1,0
2. Redag@o: linguagem clara, precisa ¢ objetiva. 2,0
3. Abordagem dos temas: adequag@o no uso de termos técnicos e dos recursos técnicos. 1,5
4. Discussdo ¢ analise dos temas: interpretagdo e analise critica dos resultados obtidos. 1,5
5. Conclusio e consideracdes finais: embasamento e coeréncia. 1,0
6. Seguranga: apresentacio segura e respostas concretas. 1,0
7. Coeréncia: relacionamento entre o assunto abordado e atividades desenvolvidas. 1,0
8. Objetividade: relato claro sem omissdo de dados ou detalhes importantes. 1,0
TOTAL 10,0
*As notas devem ter no maximo uma casa decimal.
Observacgoes:
Alegre, de de20 .

Nome e assinatura do(a) examinador(a)
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ANEXO IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA

Formulario de Nota Final do TCC

GRADUANDO(A): MATRICULA:

TITULO DO TRABALHO:

Apds analise do trabalho apresentado, a banca julgadora do Trabalho de Conclusdo de Curso,

composta pelos seguintes membros:

Membros da Banca Notas

Atribuiu ao(a) aluno(a) a nota:

Considerando-o(a): [ ] APROVADO(A)

[ ] NAO APROVADO(A)

[ ] APROVADO(A), desde que

Alegre, de de 20 .,

Nome e assinatura do(a) Presidente da Banca

Nome e assinatura do membro da banca Nome e assinatura do membro da banca
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ANEXO V
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAUDE
COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA
Termo de autorizacio de divulgacio do TCC
Eu, , nacionalidade

, portador (a) do CPF n° , na qualidade de

titular  dos  direitos  morais e  patrimoniais de autor da  OBRA intitulada

113

”, Trabalho de

Conclusao de Curso, apresentada na Universidade Federal do Espirito Santo,em  /  /

1 -[ ] AUTORIZO a Universidade Federal do Espirito Santo — UFES, a reproduzir, disponibilizar na rede
mundial de computadores (Internet) e permitir a reproduc¢do por meio eletronico, da OBRA, a partir da

data de defesa.
2 - [ ] AUTORIZO, a partir de um ano apo6s a data de defesa, a Universidade Federal do Espirito Santo —
UFES, a reproduzir, disponibilizar na rede mundial de computadores (Internet) e permitir a reproducao

por meio eletrénico, da OBRA.

3 -[ ] NAO AUTORIZO a Universidade Federal do Espirito Santo — UFES, a reproduzir, disponibilizar

na rede mundial de computadores (Internet) e permitir a reprodugéo por meio eletronico, da OBRA.

Alegre, de de20__.

Nome e assinatura do(a) Estudante
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ANEXO VI

Universidade Federal do Espirito Santo

Centro de Ciéncias Exatas, Naturais e da Satide — CCENS
Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica
Resumo de Trabalho de Conclusdo de Curso

TiTULO DO TRABALHO

Discente: Nome do(a) estudante (e-mail do(a) estudante)
Orientador: Nome do(a) orientador(a) (e-mail do(a) orientador(a))

Resumo: O resumo deve ser feito em paragrafo tinico. A se¢do de Referéncias é opcional e o resumo
mais os demais itens ndo devem ultrapassar uma pagina. Além disso, o resumo devera ser assinado pelo
orientador do trabalho antes de ser enviado para a coordenag@o.

Palavras-chave: Escreva de trés a quatro palavras-chave que remetem as principais ideias do tema que
sera trabalhado.

REFERENCIAS

[1] A indicagdo de referéncias € opcional, caso ndo queira colocar referéncias apague essa se¢ao.

Alegre, de de 20

Assinatura do(a) Orientador(a)



