
NORMAS PARA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

A Coordenação do Curso de matemática - Licenciatura, no uso de suas
atribuições legais e em conformidade com o Projeto Político Pedagógico de
Curso (PPC) estabelece normas para o desenvolvimento, apresentação e
avaliação dos Trabalhos de Conclusão do Curso, a saber:

I – DA REALIZAÇÃO, CARACTERIZAÇÃO, FINS E OBJETIVOS

Art. 1º – O desenvolvimento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), nas

disciplinas Trabalho de Conclusão de Curso I (TCC I) e Trabalho de Conclusão

de Curso II (TCC II), ocorrerá, preferencialmente, nos 8º e 9º períodos, com

carga horária semestral de 60 horas cada uma das disciplinas. O aluno após

concluir a disciplina Trabalho de Conclusão de Curso I (TCC I) poderá se

matricular na disciplina Trabalho de Conclusão de Curso II (TCC II) no

semestre subsequente conforme o regulamento de Trabalho de Conclusão de

Curso.

Art. 2º – O TCC compreende trabalhos de natureza acadêmico-científica e tem

por objetivos:

I. Estimular a formação em pesquisa;

II. Favorecer a focalização e o aprofundamento de estudos;

III. Desenvolver hábitos de estudos, capacidade crítico-reflexiva e

curiosidade investigativa;

IV. Incentivar o registro e a síntese de ideias;

V. Valorizar a produção científica.

Art. 3º – Como atividade de apoio ao desenvolvimento do TCC, os estudos do

primeiro ao sétimo período do curso de Licenciatura em Matemática serão

desenvolvidos de modo a facilitar a aproximação dos alunos com diferentes

áreas de pesquisas, sobretudo na disciplina Introdução ao Trabalho Científico,

pré-requisito para a matrícula do estudante na disciplina de TCC 1, que



abordará a pesquisa em Matemática, em Educação e Educação Matemática. O

Trabalho de Conclusão de Curso deverá versar sobre temática relacionada a

Educação, Educação Matemática ou Matemática (pura ou aplicada).

II – DA ORIENTAÇÃO

Art. 4º – O TCC será realizado sob a orientação de um docente da UFES,

campus de Alegre, nas disciplinas: Trabalho de Conclusão de Curso I – TCC I e

Trabalho de Conclusão de Curso II – TCC II e será desenvolvido

individualmente ou por grupos de até dois alunos.

§1º Professores ou pesquisadores da UFES ou de outras IES que

possua título de pós-graduação “stricto sensu” na área de conhecimento

do tema poderão atuar como coorientadores de TCC desde que não

implique ônus para a Universidade Federal do Espírito Santo. É

permitida a vinculação de apenas 1 (um) coorientador por aluno.

§2º A desistência por parte do orientador em continuar o trabalho com

determinado aluno deverá ser formalizada na Coordenação do Curso.

III – DA REALIZAÇÃO DO TCC

Art. 5º – No início de cada período letivo, a Coordenação do Curso de

Matemática - Licenciatura estabelecerá calendário para o desenvolvimento das

atividades das disciplinas TCC I e TCC II. Nesse calendário deverá constar: o

período de envio do resumo do projeto de TCC pelos alunos matriculados na

disciplina TCC I, período de agendamento das defesas de projeto e trabalho

final, o período de apresentações do projeto produzido no TCC I e do seminário

de apresentação do trabalho final do TCC II e as datas limites para envio das

notas finais nas disciplinas e da versão final do trabalho.

Art. 6º – Toda alteração, quer seja de orientador e/ou de projeto deverá ser

encaminhada para a Coordenação do Curso em tempo hábil para a conclusão

e entrega do trabalho final.



Art. 7º – O projeto completo do TCC consta como atividade da disciplina TCC I

e deverá conter título, resumo em parágrafo único seguido de palavras-chave,

introdução, desenvolvimento teórico, plano de trabalho contendo metodologia,

objetivos, descrição dos tópicos de trabalho e cronograma, referências

bibliográficas.

Art. 8º – O trabalho final do TCC consta como atividade da disciplina TCC II e

deverá ser redigido obedecendo a uma sequência lógica, seguindo a

Normalização de Referências e a Normalização e apresentação de trabalhos

científicos e acadêmicos publicadas pela UFES e deverá obedecer aos critérios

técnicos estabelecidos nas normas da ABNT em vigor.

IV – DAS APRESENTAÇÕES E AVALIAÇÕES

Art. 9º – As disciplinas TCC I e TCC II serão desenvolvidas a partir das

atividades de orientação de apresentação de projeto e trabalho final de TCC,

respectivamente, e de realização de seminários para esses fins.

Art. 10º – Os seminários serão organizados pelo respectivo orientador, com o

objetivo de socializar os trabalhos e proceder à avaliação dos mesmos.

Art. 11. – Os seminários serão realizados conforme calendário a ser

estabelecido no início de cada semestre, e serão abertos a comunidade.

Art. 12. – O projeto (TCC I) e o trabalho final (TCC II) deverão ser

apresentados sob a modalidade de comunicação oral com a presença dos

integrantes do trabalho, e da banca examinadora.

Art. 13. – O projeto (TCC I) e o trabalho final (TCC II) serão avaliados por uma

banca examinadora no seminário próprio para esse fim. A banca será

composta por 3 (três) membros, sendo o orientador o membro presidente desta

banca. No caso do estudante possuir um coorientador, este não poderá fazer



parte da banca examinadora. Sugere-se que a banca de avaliação na disciplina

TCC I seja mantida para a disciplina de TCC II.

Parágrafo único: A banca deverá ser composta de professores ou

pesquisadores da UFES ou de outras IES que possua título de

pós-graduação “stricto sensu”.

CAPÍTULO 1 – DO TCC I

Art. 14. – O aluno matriculado em TCC I deverá enviar à Coordenação do

Curso de Matemática - Licenciatura, de acordo com data prevista no Art. 5º

desta Instrução Normativa, um resumo simples em arquivo pdf do projeto de

TCC, assinado pelo orientador, para ser aprovado, conforme modelo disponível

(ANEXO VI). Esse resumo deve ser de no máximo uma página e deve conter:

nome do estudante, nome do orientador, título (mesmo que seja provisório) e

um resumo feito em parágrafo único sobre o tema de trabalho. Referências

bibliográficas podem ser colocadas no resumo, desde que não ultrapasse uma

página.

Art. 15. – Dentro do período estabelecido pelo colegiado no calendário de

atividades o aluno deverá apresentar, em forma de seminário, seu projeto de

TCC.

§1º O tempo de apresentação do seminário será de, 10 (dez) a 20

(vinte) minutos. Ao final do relato do graduando, cada membro da banca

terá o prazo máximo de 10 (dez) minutos para suas considerações.

§2º Além do seminário de apresentação do projeto, o aluno de TCC I

deverá enviar aos membros da banca examinadora, no mínimo, 10 (dez)

dias antes da data do seminário de apresentação do projeto de TCC, a

redação do projeto em arquivo pdf.

Art. 16. – A avaliação será realizada em sessão reservada pela banca

examinadora imediatamente após a realização do seminário de apresentação

do projeto de TCC.



Art. 17. – Cada examinador preencherá a Ficha de Avaliação da Apresentação

do Trabalho de Conclusão de Curso I, conforme o ANEXO I.

Art. 18. – O resultado será registrado no Formulário de Nota Final do TCC I

(ANEXO II) e divulgado pelo professor orientador ao final dos trabalhos da

banca examinadora.

CAPÍTULO 2 – DO TCC II

Art. 19. – Os alunos deverão apresentar a versão preliminar do trabalho final

de TCC digitalizada na disciplina de TCC II. A versão preliminar do trabalho

final deverá ser enviada aos membros da banca examinadora, no mínimo, 15

dias antes da data do seminário de apresentação do trabalho final de TCC.

Art. 20. – O tempo de apresentação do seminário de trabalho final de TCC

deverá ser entre 25 (vinte e cinco) e 35 (trinta e cinco minutos). Cada membro

terá o prazo máximo de 15 (quinze) minutos para suas considerações.

Art. 21. – A avaliação será realizada em sessão reservada pela banca

examinadora imediatamente após a realização do seminário de apresentação

do TCC.

Art. 22. – Cada examinador preencherá a Ficha de Avaliação da Apresentação

do Trabalho de Conclusão de Curso II, conforme o ANEXO III.

Art. 23. – O resultado será registrado no Formulário de Nota Final do TCC

(ANEXO IV) e divulgado pelo professor orientador ao final dos trabalhos da

banca examinadora.

Art. 24. – No caso de aceitação com ressalvas os alunos deverão proceder à

correção do trabalho de acordo com as determinações da banca examinadora.

Art. 25. – Após a realização do seminário o aluno deverá enviar ao Colegiado

do Curso, a versão final do TCC em arquivo pdf e o Termo de autorização de



divulgação do TCC, ANEXO V destas normas, preenchido e assinado, até a

data estabelecida no calendário divulgado pelo colegiado no início do

semestre. Posteriormente, a versão final do TCC será disponibilizada no site do

curso de Matemática – Licenciatura, mediante autorização do estudante

(ANEXO V).

Parágrafo único. A versão final do TCC deverá conter folha de

assinatura indicando os nomes dos membros da banca examinadora e

deverá ser assinada, digitalmente, apenas pelo Orientador do trabalho.

V – DAS NOTAS FINAIS NAS DISCIPLINAS TCC I E TCC II

Art. 26. – As bancas examinadoras, de TCC I e TCC II, realizarão a avaliação

da exposição das atividades desenvolvidas pelo graduando. A média final em

cada uma das disciplinas será expressa por um valor numérico que será obtido

através da seguinte expressão:

MF = (NO + NB1 + NB2)/3,

onde MF = média final; NO = nota do orientador; e NB1 e NB2 = nota dos

demais membros da banca, quanto à apresentação do projeto do TCC I

(ANEXO I) e quanto à apresentação escrita e oral do trabalho final de TCC II

(ANEXO III).

Art. 27. – O resultado final das disciplinas TCC I e TCC II serão registrados nos

seus respectivos formulários de notas finais (ANEXO II e ANEXO IV) e estes,

serão os únicos arquivos de avaliação que deverão ser encaminhados à

Coordenação do Curso até a data limite estabelecida no calendário de

atividades.

Parágrafo único. O graduando que obtiver MF igual ou superior a 7

(sete) será considerado aprovado, podendo ser solicitado que sejam

feitas correções no trabalho escrito. Se a nota obtida for igual ou

superior a 5 (cinco) e menor que 7 (sete) o graduando deverá efetuar

as correções sugeridas pela banca examinadora no material sem o

qual estará reprovado. E se a nota obtida for inferior a 5 (cinco) o

graduando deverá corrigir o material e proceder a uma nova

apresentação oral em até 15 (quinze) dias a partir da primeira



apresentação, respeitando o prazo máximo para entrega da versão

final do trabalho estabelecido no calendário de que trata o Art. 5º deste

documento. Nesta nova avaliação é exigida nota mínima 5 (cinco). No

caso de não atendimento às exigências citadas, o graduando será

considerado reprovado e, nessa situação, o graduando deverá cursar

novamente a disciplina.

Art. 28. – O não cumprimento do calendário próprio das atividades de TCC a

que se refere o Art. 5º deste documento pelos alunos implicará reprovação na

disciplina de TCC (I ou II).

Parágrafo único: A nota final do aluno que não cumprir o calendário

próprio das atividades de TCC será estabelecida pelo orientador do

estudante em comum acordo com o professor responsável pela

disciplina de TCC (I ou II).

VI – DAS ATRIBUIÇÕES

Art. 29. – A Coordenação do Curso terá as seguintes atribuições:

I. Elaborar semestralmente calendário de atividades relacionadas ao TCC.

II. Efetuar levantamento e divulgar a disponibilidade de disciplinas / vagas

para orientação em cada semestre letivo.

III. Elaborar e acompanhar os procedimentos e instrumentos necessários a

formalização do TCC.

IV. Convocar, quando necessário, reuniões com orientadores e orientandos.

V. Analisar recursos e resolver os casos omissos.

Art. 30. – São atribuições dos orientadores:

I. Frequentar as reuniões convocadas pela Coordenação do Curso ou

pelos Departamentos.

II. Preencher e entregar os instrumentos solicitados.

III. Atender a seus orientandos em horários previamente combinados.



IV. Acompanhar o desenvolvimento do estudante nas disciplinas de TCC I e

TCC II ficando atento ao não cumprimento dos compromissos por parte

do estudante e, caso não consiga resolver os conflitos, comunicar com

antecedência ao colegiado para que providências sejam tomadas.

V. Atuar na organização do seminário de apresentação do TCC.

VI. Informar o resultado final do TCC em instrumento próprio.

Art. 31. – Os alunos em fase de desenvolvimento de TCC terão as seguintes

atribuições:

I. Proceder sua matrícula conforme este regulamento.

II. Comparecer as reuniões convocadas pela Coordenação do Curso.

III. Comparecer as orientações nos dias e horários estabelecidos conforme

o desenvolvimento das disciplinas TCC I e TCC II.

IV. Cumprir o calendário de desenvolvimento do TCC.

VII – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

Art. 32. – Caso algum membro da banca tenha interesse em obter declaração

de participação na defesa, essa declaração deverá ser solicitada pelo

presidente da banca (orientador) no momento do envio da nota final do TCC à

Coordenação do Curso

Art. 33. – Os casos omissos serão resolvidos pela Coordenação do Curso.

Art. 34. – Revoga-se a Resolução nº 001/2014 do Colegiado do Curso de

Licenciatura em Matemática – CCENS/UFES.



ANEXO I

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAÚDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EMMATEMÁTICA

Ficha de Avaliação da Apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso I

GRADUANDO(A):__________________________________________________________________

ORIENTADOR(A): _________________________________________________________________

Descrição das atividades

VALOR NOTA

1. Conteúdo do plano de trabalho de curso 4,0

2. Viabilidade do desenvolvimento do tema 2,0

3. Relevância do tema 2,0

4. Apresentação oral do projeto 2,0

TOTAL 10,0

* As notas devem ter no máximo uma casa decimal

Observações:

Alegre, de de 20 .

________________________________________________

Examinador(a)



ANEXO II

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAÚDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EMMATEMÁTICA

Formulário de Nota Final do TCC I

GRADUANDO(A):____________________________________________________________________

MATRÍCULA: _______________________

ORIENTADOR(A): ___________________________________________________________________

Descrição das atividades Orientador (NO) Membro 1

(NB1)

Membro 2

(NB2)

VALOR NOTA VALOR NOTA VALOR NOTA

1. Conteúdo do plano de trabalho de curso 4,0 4,0 4,0

2. Viabilidade do desenvolvimento do tema 2,0 2,0 2,0

3. Relevância do tema 2,0 2,0 2,0

4. Apresentação oral do projeto 2,0 2,0 2,0

TOTAL 10,0 10,0 10,0

MÉDIA FINAL

MF = _______

Alegre, de de 20 .

________________________________________________________________

Presidente da Banca Avaliadora



ANEXO III

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAÚDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EMMATEMÁTICA

Ficha de Avaliação da Apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso II

GRADUANDO(A):_________________________________________________________________

TÍTULO DO TRABALHO:___________________________________________________________

ORIENTADOR(A):__________________________________________________________________

ASPECTOS AVALIADOS VALOR NOTA

1. Organização e estrutura: ordenação lógica das divisões do conteúdo. 1,0

2. Redação: linguagem clara, precisa e objetiva. 2,0

3. Abordagem dos temas: adequação no uso de termos técnicos e dos recursos técnicos. 1,5

4. Discussão e análise dos temas: interpretação e análise crítica dos resultados obtidos. 1,5

5. Conclusão e considerações finais: embasamento e coerência. 1,0

6. Segurança: apresentação segura e respostas concretas. 1,0

7. Coerência: relacionamento entre o assunto abordado e atividades desenvolvidas. 1,0

8. Objetividade: relato claro sem omissão de dados ou detalhes importantes. 1,0

TOTAL 10,0
*As notas devem ter no máximo uma casa decimal.

Observações:

Alegre, de de 20 .

_____________________________________________________
Nome e assinatura do(a) examinador(a)



ANEXO IV

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAÚDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EMMATEMÁTICA

Formulário de Nota Final do TCC

GRADUANDO(A):___________________________________________MATRÍCULA:_____________

TÍTULO DO TRABALHO:_____________________________________________________________

Após análise do trabalho apresentado, a banca julgadora do Trabalho de Conclusão de Curso,

composta pelos seguintes membros:

Membros da Banca Notas

Atribuiu ao(à) aluno(a) a nota:

Considerando-o(a): [

[

] APROVADO(A)

] NÃO APROVADO(A)

[ ] APROVADO(A), desde que

Alegre, de de 20 .

Nome e assinatura do(a) Presidente da Banca

Nome e assinatura do membro da banca Nome e assinatura do membro da banca



ANEXO V

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS NATURAIS E DA SAÚDE

COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EMMATEMÁTICA

Termo de autorização de divulgação do TCC

Eu, _____________________________________________________________________, nacionalidade

___________________________, portador (a) do CPF nº _____________________, na qualidade de

titular dos direitos morais e patrimoniais de autor da OBRA intitulada

“____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________”, Trabalho de

Conclusão de Curso, apresentada na Universidade Federal do Espírito Santo, em ___/___/____:

1 - [ ] AUTORIZO a Universidade Federal do Espírito Santo – UFES, a reproduzir, disponibilizar na rede

mundial de computadores (Internet) e permitir a reprodução por meio eletrônico, da OBRA, a partir da

data de defesa.

2 - [ ] AUTORIZO, a partir de um ano após a data de defesa, a Universidade Federal do Espírito Santo –

UFES, a reproduzir, disponibilizar na rede mundial de computadores (Internet) e permitir a reprodução

por meio eletrônico, da OBRA.

3 - [ ] NÃO AUTORIZO a Universidade Federal do Espírito Santo – UFES, a reproduzir, disponibilizar

na rede mundial de computadores (Internet) e permitir a reprodução por meio eletrônico, da OBRA.

Alegre, de de 20 .

____________________________________________

Nome e assinatura do(a) Estudante



ANEXO VI
Universidade Federal do Espírito Santo

Centro de Ciências Exatas, Naturais e da Saúde – CCENS
Colegiado do Curso de Licenciatura em Matemática

Resumo de Trabalho de Conclusão de Curso

TÍTULO DO TRABALHO

Discente: Nome do(a) estudante (e-mail do(a) estudante)
Orientador: Nome do(a) orientador(a) (e-mail do(a) orientador(a))

Resumo: O resumo deve ser feito em parágrafo único. A seção de Referências é opcional e o resumo
mais os demais itens não devem ultrapassar uma página. Além disso, o resumo deverá ser assinado pelo
orientador do trabalho antes de ser enviado para a coordenação.

Palavras-chave: Escreva de três a quatro palavras-chave que remetem as principais ideias do tema que
será trabalhado.

REFERÊNCIAS

[1] A indicação de referências é opcional, caso não queira colocar referências apague essa seção.

Alegre, ____ de _____________________ de 20____.

__________________________________________
Assinatura do(a) Orientador(a)


